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NAVODILA ZA UREJANJE NAROCIL

1. BRSKANJE PO KATEGORIJAH, PODKATEGORIJAH IN TIPIH ZIVIL

Katalog vsebuje Sirok nabor Zivil, zato je zaradi vecje preglednosti nabor strukturiran v
kategorije in podkategorije.

Z klikom na kategorijo zgoraj se vam na levi strani odprejo podkategorije. Z klikom na
podkategorijo se prikaZejo tipi Zivil. Z izborom tipa Zivil se vam v osrednjem delu kataloga
razpre ponudba izdelkov po ponudnikih. Informacije o posameznem izdelku si lahko
pogledate s klikom nanj. Zivila lahko i$¢ete tudi po regijah, ki so navedene v levem meniju
spodaj. Za hitrejSe iskanje ponudnikov, tipov Zivil oziroma izdelkov lahko uporabite filter:

2. OBLIKOVANIJE NABORA ZA JAVNO NAROCILO

Nabor Zivil za javno narocilo izvedete z izbiro tipa Zivila in s klikom na G pri posameznem
tipu Zivil. Nabor se enako strukturirano oblikuje kot je strukturirano iskanje t.j. po

kategorijah in podkategorijah. Z klikom na gumba in

prejmete izvoz celotnega nabora tipov Zivil v Excel datoteko, ki se hkrati datumsko shrani v
zgodovini narocil.

3. OBLIKOVANJE POVPRASEVANJA ZA IZLOCENE SKLOPE

Nabor Zivil za izlo¢ene sklope izvedete z izbiro tipa Zivila in s klikom na G Sledi izbira
regij/e, ponudnika/ov in vnos koli¢in. Nabor se enako strukturirano oblikuje kot je

Zakljuci narocilo

strukturirano iskanje t.j. po kategorijah in podkategorijah. Z klikom na
vnosom izteka narocila in shranitvijo narocila se oblikuje izvoz celotnega nabora Zivil v obliki
Excel datoteke, ki se vam tudi datumsko shrani v zgodovini narocil. Hkrati imate moznost
posiljanja povprasevanja ponudnikom. Povprasevanje prejmejo le tisti ponudniki, katerih
izdelke ste izbrali.

4. ZEMLIEVID
Ponudnike lahko poiscete preko zemljevida, do katerega dostopate v zgornjem zavihku
»zemljevid ponudnikov«. Funkcija omogoca iskanje po kategorijah, podkategorijah in tipih. S

klikom na ' se vam prikaZejo osnovni podatki o podjetju s kontaktnimi podatki osebe

PokaZi vec informacij o ponudniku >

odgovorne za javna narocila. Z uporabo gumba se prikazejo

Se ostali podatki ponudnika.
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